
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Buchhaltung / Praxismanagement in Teilzeit für unsere 
gynäkologische Tagesklinik gesucht  

  
Ihre Skills sind Interesse für Zahlen und Finanzen, Zuverlässigkeit und Vertrauen in Bezug auf die Buchhaltung 
einer gut florierenden Tagesklinik. Sie sind leidenschaftliche und überzeugte Praktikerin mit einem 
ausgeprägten Blick für das große Ganze und einem feinen Gespür für echte Lösungen. Sie denken vernetzt, 
erkennen Zusammenhänge schnell, bringen Themen auf den Punkt und entwickeln tragfähige und 
praxistaugliche Strukturen mit. 

Wichtig sind uns Klarheit, Struktur und gute Abläufe mitzugestalten, die entlasten, wenn mal alles gleichzeitig 
passiert… Ihre Arbeitsweise ist klar, lösungsorientiert und effizient – dabei sind sie aber immer menschlich, 
ehrlich und pragmatisch. 

Wir suchen jemanden, der mit System und Begeisterung fürs Wesentliche in unsere Abläufe rasch einen 
Überblick gewinnt und mit gesundem Menschenverstand, wirtschaftlichem Denken und der nötigen Portion 
Pragmatismus uns als Geschäftsführung unterstützt. So zu sagen eine zentrale Basis in der Tagesklinik stärkt, 
bei der alle wichtigen Informationen zusammenlaufen und von der aus alle unsere externen Partner informiert, 
bedient und gesteuert werden können.  

Das bieten wir Ihnen  

• Ambulante Tageschirurgie, Mo-Fr, eigenes Büro bzw. ruhiger Arbeitsplatz 

• Familiäre Atmosphäre 

 • Moderne und familienfreundliche Arbeitsumgebung   

• Sehr gute Verkehrsanbindung (München am Olympiapark) 

• Übertarifliche Bezahlung   

• Geregelte, planbare Arbeitszeiten (Teilzeit z Bsp. Mo-Do von 7-12, 8-13) 

 
 

 



 

 

 

 

 

Es erwarten Sie abwechslungsreiche und interessante Aufgaben, verbunden mit der Möglichkeit, sich durch 
bezahlte Fortbildungen weiter zu qualifizieren.   

Ein offenes, sympathisches Team und eine flache Hierarchie ermöglichen es ihnen, sich mit eigenen Ideen 
direkt einzubringen und unsere Praxisklinik mit uns zusammen weiterzuentwickeln.   

Besondere Vorkenntnisse gewünscht: Buchhaltung DATEV, EDV-Kenntnisse, betriebswirtschaftliches 
Verständnis, Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit    

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, so können Sie gerne vorbeikommen um uns und unser Team direkt 
persönlich kennen zu lernen oder/und bewerben Sie sich bitte per  

 

Ansprechpartner-E-Mail:    
Herr Dr. med. M. Bastug 
bastug@gyn-op.de 

 

 


